中共河南理工大学保密委员会文件 

校保密委〔2014〕2号

关于印发《河南理工大学
2014年度保密工作要点》的通知

各党委、党总支、直属党支部，校属各单位：

现将《河南理工大学2014年度保密工作要点》印发给你们，请结合本单位实际，认真贯彻落实。

中共河南理工大学保密委员会

2014年3月3日

河南理工大学
2014年度保密工作要点

2014年学校保密工作的总体要求是：认真贯彻落实党的十八届三中全会和全国、全省保密工作会议精神，深入学习领会《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》精神，切实履行保密责任，严格执行保密制度，加强保密监督管理，把学校保密工作提高到一个新的水平。

一、严格落实工作责任，不断增强保密工作的责任感 
1．认真抓好党政领导干部履行保密工作责任制的落实，强化保密政治意识和责任意识。将保密工作列入学校党政工作要点、各单位年度工作目标任务书和目标考核办法并严格考核，做到保密工作与业务工作同研究、同部署、同落实、同检查、同考核。

2．按照“业务工作谁主管，保密工作谁负责”的原则，进一步明确校保密委成员单位保密职责，按照任务分工，各司其职，扎实推进保密工作顺利开展。
3．组织各单位主要负责同志签订2014年保密工作责任书；组织科技处主要负责同志签订2014年军工科研管理保密责任书；组织测绘、资环、安全和能源学院主要负责同志签订涉密地图和地质资料安全管理与使用保密责任书，进一步明确相应的权利义务。

二、加强关键环节建设，进一步提升保密防范能力

4．认真做好涉密人员教育培训、保密责任书签订、保密自查、监督考核、脱密管理、出国（境）审核等工作；严格落实涉密人员审查审批制度。 

5．进一步规范军工科研平台、机要室、地图保密室、人事档案室、研究生试卷保密室和出题室、印刷厂试卷存放室等保密要害部位和重点部位的管理，切实提高保密要害部位和重点部位的防范能力。

6．对涉密计算机、办公自动化设备及储存介质、机要文件、涉密地图与地质资料等对象实施全生命周期、全过程和全方位的严格管理，使国家秘密处于安全可控状态。

7．逐步规范国防科研项目、成果、研究生入学考试试卷、涉密研究生学位论文、涉密地图与地质资料等事项的定密责任和程序。
8．结合学校实际，积极探索军工项目的预研、申报、研究、结题全过程的保密管理，不断完善工科科研保密管理和军工平台运行管理机制，为今后军工科研保密管理积累经验。
9．认真做好研究生入学考试、体育及艺术类专业课考试、大学英语四六级考试、全国计算机等级考试等保密工作，确保国家秘密安全。

10．组织实施《关于进一步规范学校公文传输管理的通知》，加强对传输学校公文或文件资料方式的监督，并及时通报违规行为。

11．切实做好人事档案、学校信息上网审批登记、科研论文、安全稳定等保密工作。

三、深入开展教育培训，切实提高保密意识和技能

12．以颁布实施《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》为契机，利用校园网、宣传橱窗、电子显示屏等校内舆论阵地，深入抓好《条例》的学习、宣传和落实工作，切实增强保密宣传教育的实效性。

13．通过学校寒暑假教职工培训、党风党纪教育月、法制宣传教育月等活动，认真开展保密专题教育，不断提升教职工的保密意识和防范能力。
14．邀请军工科研院所专家为材料、机械、测绘、电气等学院教职工做军工科研项目专题讲座，帮助教职工理解、把握具体内容和规范要求，进一步理清思路、找准方向、寻求合作。
15．组织校保密委成员单位、涉密人员参加上级部门或学校举办的保密形势政策宣传和保密业务教育培训。

四、加大监督检查力度，严防发生失泄密事件

16．组织对涉密部门、涉密人员每月进行保密自查；开展对涉密部门负责人、要害部位、计算机、涉密载体、机要文件等方面管理情况进行保密检查，并对发现的问题提出整改要求，并督促落实到位。
17．组织开展军工科研平台管理、涉密地图与地质资料管理与使用、研究生入学考试出题、课程考试试卷保密专项检查，杜绝失泄密隐患的发生。

18．认真落实保密奖惩制度，对在2014年保密管理工作中作出突出成绩的单位和个人给予表彰奖励；对违反保密规章制度的行为，按照有关规定作出处理。

中共河南理工大学保密委员会办公室         2014年3月4日印发
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